o Dokiiman No EA-TL.02
ﬁ\“?" ) KARATAY BELEDIYESi ERENLER SR Syll/t
\ ANAOKULU Revizyon No 00
x ) L Revizyon Tarihi -
. ZIYARETCI GIRIS-CIKIS TALIMATI Yayin Tarihi 25102021
| Kurum Kodu 752078

1. Okulumuz; velilerce 07:30-17:30 saatleri arasinda ziyaret edilir.

2. Okul yonetimi/goérevli personel/nobetgi 6gretmen ziyaretgilerin yanlarinda bulunan c¢anta, paket, poset vb gibi
esyalarin i¢ini gostermelerini veya malzeme sahibinden i¢indekileri disariya ¢ikararak gostermesini isteyebilir.

3. Ziyaret¢inin iizerinde silah, bicak vb. gibi tehlikeli maddeler bulunamaz.

4. Ziyaret edilecek personele ziyaret¢isi geldigi yazili/sozli veya bilisim araglari ile bildirilmeli ve ilgili kisiden
onay alinmadan ziyaretci kesinlikle igeriye alinmaz.

5. Ziyaret¢inin hangi amagla geldigi, kiminle goriismek istedigi 0grenilir. Gelen ziyaretgiden gegerli bir kimlik
karti istenir ve dogrulugu kontrol edilir.

6. Ziyaret¢inin kabul edilmesi durumunda kimlik tespiti yapilir, “Ziyaret¢i Kayit Defteri’ne kaydedilir ve kimligi
teslim alinarak kendisine ziyaretci kart1 verilir. “Ziyaret¢i Kayit Defteri"ne, ziyaret¢inin giris ve ¢ikis saatleri
mutlaka yazilir.

7. Ziyaretine gelinen kisi, o an miisait degilse veya beklemesi bildirilmisse, normal kabul islemi yapilir. Bekleme
yerine alinarak ikramda bulunulur ve en kisa siire icerisinde goriisme yapmasi i¢in gayret sarf edilir.

8. Ziyaretine gelinen kisi goriisme yapmayi kabul etmiyorsa, ziyaretgiye durum kendisini rencide etmeden iletilir.
Ayrica bir mesajinin / notunun olup olmadig: sorulur.

9. Ziyaret amacl gelen misafirler, okul bahgesine veya park yasagi bulunan bir alana araglarini park edemezler.

10. Ziyaret sonlandiginda ziyareti sona eren ziyaret¢inin kart1 geri alinarak, ¢ikis saati not edilir ve ziyaret¢inin
kimlik kart1 geri verilir.

11. Ziyaret sonlandiginda, ziyaret¢inin yaninda kuruma ait bir esya olup olmadigina 6zen gosterilir.
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